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1. Surf naar gaston.dotcube.com

2. Gebruik de verstrekte inloggegevens om in te loggen op Gaston.

3. Indien gewenst kunt u ‘Aangemeld blijven” aanvinken. Uw inloggegevens
worden dan onthouden voor het volgende bezoek.

4. Indien gewenst kunt u rechtsbovenin de taal aanpassen.
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1. Zoekbalk. Hierin kunt u zoeken naar alles opgeslagen in uw Gaston
administratie. Klanten, kentekens, postcodes, onderdelen op een
werkplaatsorder, telefoonnummers etc. Ook combinaties zijn mogelijk.

2. Een menu om snel te zoeken naar Klanten, Voertuigen en
Werkplaatsorders. Ook kunnen vanuit hier snel nieuwe Klanten,
Voertuigen en Werkplaatsorders aangemaakt worden.

3. Een menu om snel te switchen tussen het Homescherm, Planning,
Klanten, Voertuigen en Werkplaatsorders.

4. De programma’s die u op dit moment open heeft staan. Zo kunt u
gemakkelijk en snel wisselen tussen bijvoorbeeld een werkplaatsorder
en uw klantenbestand zonder één van die schermen te hoeven afsluiten.



Wanneer u met de muis bovenin over ‘Gaston’ zweeft, verschijnen de
volgende tegels:
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5. Ook via deze tegels kunt u makkelijk switchen tussen de Planning,
Werkplaatsorders, Voertuig verkopen, Klanten en Voertuigen.
6. Hier kunt u een aantal instellingen voor het Homescherm aanpassen.
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Dit is een voorbeeld van een dag in de planning. Vanuit de planning kunt u snel
zien wat er die dag gepland staat. Ook is het mogelijk om vanuit de planning
een nieuwe afspraak te maken.

1. Hier ziet u uw monteurs. Achter de monteurs staan de werkplaatsorders
die voor hun gepland staan en hoeveel tijd hiervoor is uitgetrokken.

2. Een werkplaatsorder in de planning. Hierop staan het kenteken, het
nummer van de werkplaatsorder, en het merk en type auto. Door de
lengte kunt u zien hoeveel tijd is uitgetrokken voor de werkzaamheden.
Middels een linkermuisklik wordt de werkplaatsorder geopend. Door
middel van slepen (linkermuisknop ingedrukt houden) kunt u de
werkplaatsorder verplaatsen naar een ander tijdstip en/of een andere
monteur.

3. Hier staan de labels. Hier kunt u zien welke kleur bij welke
werkzaamheid hoort, zodat u weet wat voor werkzaamheden er moeten
gebeuren op elke werkplaatsorder.

4. Hier kunt u aanpassen hoe het planbord getoond wordt, welke dag
weergegeven wordt, en hoeveel aankomende dagen er geladen worden.



Nieuwe afspraak maken vanuit planning.
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1. Om een nieuwe afspraak te maken vanuit de planning, dient er met de
rechtermuisknop op de gewenste tijd en monteur geklikt te worden.
Daarna kunt u kiezen voor het maken van een nieuwe afspraak.

2. Als u een afspraak maakt voor een bestaande klant, kunt u bij klant de
naam intypen (vanaf 3 tekens begint Gaston automatisch met zoeken),
of via het vergrootglas de betreffende klant opzoeken. Ook kunt u het
kenteken invoeren (zonder streepjes) of via het vergrootglas achter
voertuig het voertuig opzoeken. De gegevens van deze klant worden dan
automatisch geladen.

3. 0ok kan een nieuwe klant aangemaakt worden. Daarvoor dient u naar
de tab ‘Klant’ te gaan, om vervolgens op ‘Maak een nieuwe klant’ te
drukken. Het klantenscherm wordt dan geladen.



Aanmaken nieuwe klant.
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1. In het klantenscherm kunnen voor een nieuwe klant alle gegevens die u
beschikbaar heeft ingevoerd worden. In het veld ‘Straat’ hoeft alleen de
postcode + huisnummer (voorbeeld: 1234aal2) ingevoerd te worden. De
adresgegevens worden dan automatisch ingevuld door Gaston.

2. Wanneer u alle beschikbare gegevens heeft ingevuld, kunt u de klant
aanmaken door te bevestigen met ‘OK’. Wanneer de klant vanuit de
planning of vanuit een werkplaatsorder wordt aangemaakt, wordt deze
klant automatisch aan deze afspraak gekoppeld.
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1. De klant die zojuist is aangemaakt is direct gekoppeld aan de
werkplaatsorder.
2. Voer nu het kenteken in (zonder streepjes, dus bijvoorbeeld g270sj).
Wanneer dit voertuig niet bekend is in Gaston, wordt automatisch de
tab ‘Voertuig’ geopend en het merk, modeltype en kleur opgehaald.
Voer de kilometerstand indien beschikbaar in.

3. Klik hierna op ‘Maak een nieuw voertuig’ om een nieuw voertuig voor dit
kenteken aan te maken. Het voertuigenscherm wordt nu geopend.
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1. In het voertuigen scherm hoeft alleen het kenteken (zonder streepjes)
ingevuld te worden. Hierna worden de gegevens opgehaald bij het RDW.

2. Het voertuig wordt automatisch gekoppeld aan de klant. Zo kan de klant
opgezocht worden via het voertuig, en vice versa.

3. Klik op ‘OK’ om te bevestigen — het nieuwe voertuig wordt dan
aangemaakt en is gekoppeld aan de klant en aan de afspraak.



Werkzaamheden inplannen.
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De aangemaakte klant en het aangemaakte voertuig staan gekoppeld op
de nieuwe afspraak.

2. Onder de tab ‘Receptie’ kunt u door te klikken op ‘Geplande
werkzaamheden’ kiezen wat er met dit voertuig dient te gebeuren

(bijvoorbeeld een APK-keuring of een kleine beurt). Ook is het mogelijk
om bijvoorbeeld de tijdsduur aan te passen.

3. Klik op ‘OK’ om de afspraak te bevestigen. Daarna staat deze in de
planning, bij de juiste monteur en op de gewenste tijd.



Werkplaatsorder.
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Hierboven is een voorbeeld van een werkplaatsorder te zien. Een
werkplaatsorder bevat meer informatie en mogelijkheden dan een afspraak.
Een werkplaatsorder aanmaken kan op dezelfde manier als een afspraak, door
het invoeren van een klant of kenteken.

1. Bij de tab ‘Receptie’ kan op basis van de kilometerstand het benodigde
onderhoud worden opgehaald bij Haynes. De werkzaamheden worden
op de werkorder geladen, met daarbij de flatrate tijden.

2. Hier kunnen extra onderdelen, diensten, een stuk tekst voor op de
werkorder/factuur of een ‘receptuur’ worden toegevoegd op de
werkplaatsorder. Een receptuur is een mini-werkorder, die alle
benodigde onderdelen/diensten direct op de werkplaatsorder zet.
Wanneer er bijvoorbeeld een receptuur voor een APK wordt
toegevoegd, zitten hier ook de afmeldkosten in. Recepturen kunnen
overal voor aangemaakt worden, zodat u snel kunt werken.

3. Hier kunnen de werkorder en de werkplaatsfactuur afgedrukt worden.
Ook kan de order omgezet worden naar een offerte, indien de klant
daarnaar vraagt.

4. Er kan met meerdere werkplaatsorders tegelijk gewerkt worden. Aan de
linkerkant is het makkelijk om te switchen tussen de werkplaatsorders
die open staan.
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1. Bij de tab ‘Kenmerken’ kunnen memo’s geplaatst worden. Hierin kunnen
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Factuurgegevens:

De heer Jeroen Aarts
Willibrorduslaan 76
5581 GH WAALRE

:27-11-2019  Voorasdruk  : 720

Achterasdruk : 700

+25000 Starttijd :08.00
:0.00 Eindtijd :17.00
< APK keuring

20000034 Klant - 000004 (De heer Jeroen Aarts )

:30-04-2020 Telefoon  : (M) 06-14547660 /

:30-04-2020 E-mail : jeroen.aarts@outiook.com

:G270-S)  Motortype HYUNDAI 110
Motomr

BTW . 123456788801

Werkplaats opdracht
Eigenaar:

Jeroen Aars

Willibrordustaan 76

5581 GH WAALRE

(M) 06-14547660 /

Pagina 1 van 1

801

912

Aantal
APK uitvoeren
Ruitenwissers nakijken en indien nodig vervangen. 2,
APK werkzaamheden:
APK Keuring 1,00
APK roetmeting 1,00
Viergastest 1,00
Overige en wettelijke kosten:
Afmeldkosten 100
Klein materiaal 1,00

extra werkzaamheden of kan extra informatie gezet worden. Dit is

daarna te zien op de werkorder, of op de factuur.
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%6 Jrasaiy 1w 3o am
20 Ko metscasl 100 3
Totaal exclusiel BTW mn
2100 % BTW over 7m0 1491
0.00% BTW over 3m %0
Te betalen € "o

Hierboven is een voorbeeld van een werkplaatsfactuur te zien. Het logo kan
veranderd worden in het logo van uw bedrijf. Alle facturen worden in PDF-
formaat geopend op de computer, en kunnen via e-mail verstuurd worden
naar de klant. Uiteraard kan de factuur ook geprint worden om op te sturen.
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Open het programma ‘Voertuigverkoop’ met behulp van de tegels bovenin, of
zoek het programma op in het linkermenu.

1. Om een voertuig te verkopen, moet eerst de klant ingevoerd worden.
Deze kan ook via voertuigverkopen aangemaakt worden, onder de tab
‘Klant’.

2. Klik op ‘Selecteer het te verkopen voertuig’. Er wordt een lijst geopend
met de voertuigen die verkocht kunnen worden. Kies het gewenste
voertuig.

3. De beschikbare gegevens van het voertuig worden automatisch
ingevuld. Hier kan gekozen worden of het een marge-verkoop betreft.
De prijs kan zowel inclusief BTW als exclusief BTW opgegeven worden
(Gaston rekent uit wat de BTW is). Ook kunnen prijzen voor bijvoorbeeld
leges en afleveringskosten ingegeven worden. Klik op ‘OK’ om te
bevestigen.



